
 
 

คูม่ือสําหรับประชาชน : การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ อําเภอบ้านนาสาร จังหวัดสุราษฎร์ธานี กรุงเทพมหานคร  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 - เป็นผู้มีสัญชาติไทย 
 - เป็นผู้มีช่ือตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
 - มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ อบต.เพ่ิมพูนทรัพย์ 
 - ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใด ในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัด
ให้เป็นประจํา ยกเว้นคนพิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
หมายเหต ุ
1) การยื่นคําขอ 
 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้ว 
 การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนรับเงิน สามารถย่ืนคําขอด้วยตัวเองต่อเจ้าหน้าที่ องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
2) กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
 เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคําขอจะต้อง
ดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ยื่นคําขอละท้ิงคําขอ โดย
เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคําขอ
หรือผุ้ฎได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 
3) การแจ้งผลการพิจารณา 
 เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง 
พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
ช่องทางการใหบ้ริการ 
 สถานท่ีให้บริการ 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับข้ึนทะเบียนระหว่างวันท่ี 1 - 30 พฤศจิกายนของ
ทุกปี ในวันจันทร์ – วันศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัต
ฤกษ์ ระหว่างเวลา 8.30 น. – 16.30 น.))  
สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลเพิ่มพูนทรัพย์ หมายเลข
โทรศัพท์ 077-404223/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
 



 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 8 วันทําการ 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนแบบคําขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) (ดําเนินการพร้อมขั้นตอนท่ี 2) 
(หมายเหต:ุ (เปิดรับขึ้นทะเบียน ระหว่างวันที่ 1-30 พฤศจิกายนของ
ทุกปี))  

20 นาที องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้มาย่ืนแบบคําขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 
(หมายเหต:ุ (ดําเนินการหลังปิดรับลงทะเบียนท้ังหมด))  

7 วันทําการ องค์การบริหารส่วนตําบล
เพิ่มพูนทรัพย์ อําเภอบ้าน
นาสาร จังหวัดสุราษฎร์

ธานี 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (บัตรประจําตัวประชาชนของผู้สูงอายุ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทะเบียนบ้านของผู้สูงอายุ(พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง)) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชนผู้รบัมอบอํานาจ (กรณมีอบอํานาจ) การลงทะเบียน 
หรือการรับเงินแทนผู้สูงอาย ุ
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสอืมอบอํานาจการลงทะเบียน (กรณมีอบอํานาจการลงทะเบียนแทน
ผู้สูงอายุ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสอืมอบอํานาจการรบัเงิน (กรณีมอบอํานาจการรับเงินแทนผูสู้งอาย)ุ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) หน้าสมดุบญัชีธนาคารในนามผูม้สีิทธิ (กรณีรับเงินผ่านธนาคาร) - 



 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถา้มี) หน่วยงานภาครฐัผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

7) 
 

สมุดบญัชีธนาคารผู้รับมอบหมายจากผู้มสีทิธิ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) 

- 

8) 
 

แบบคําขอขึน้ทะเบียนขอรับเงิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบรกิาร 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) สํานักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลเพ่ิมพูนทรัพย์ 
(หมายเหต:ุ (7/4 หมู่ที่ 1 ต.เพ่ิมพูนทรัพย์ อ.บ้านนาสาร จ.สุราษฎร์ธานี 
หมายเลขโทรศัพท์ 077-404223))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอย่างและคู่มอืการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(หมายเหต:ุ -)  

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้เป็นไปตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลกําหนด 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 


